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АННОТАЦИЯ 

Настоящий документ разработан на основании и с учетом требований 

РД 50-34.698-90. Согласно п. 1.2 РД 50-34.698-90 допускается включать в 

документы дополнительные разделы и сведения, объединять и исключать 

разделы.  

В настоящем руководстве описана инструкция пользователя с 

полномочием «Председатель аттестационной комиссии организации» по 

работе в личном кабинете пользователя. 

Интерфейсы, изображенные на рисунках в данном документе, могут 

незначительно отличаться от текущей обновленной версии ИС ЕПТ. 
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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Организация Юридическое лицо или индивидуальный 

предприниматель, которые имеют 

защищенный удаленный доступ к 

ограниченному контуру ИС ЕПТ через 

внешние информационно-

телекоммуникационные сети «Интернет». 

Аттестация Аттестация в области промышленной 

безопасности, по вопросам безопасности 

гидротехнических сооружений, безопасности 

в сфере электроэнергетики.  

Аттестационная комиссия 

организации 

Аттестационная комиссия, формируемая 

организацией. В организации могут быть 

сформированы главная, отдельная и 

специализированная аттестационные 

комиссии.  

Главная аттестационная 

комиссия организации 

Аттестационная комиссия организации, 

являющаяся главной по отношению к 

аттестационным комиссиям, формируемым 

организацией.  

Отдельная аттестационная 

комиссия организации 

Аттестационная комиссия организации, 

сформированная в обособленных 

подразделениях организации.  

Специализированная 

аттестационная комиссия 

организации 

Аттестационная комиссия организации, 

сформированная для одной или нескольких 

областей аттестации. 

Единая аттестационная 

комиссия организации 

Аттестационная комиссия, сформированная 

двумя и более организациями, являющимися 

группой лиц в соответствии с 

антимонопольным законодательством 

Российской Федерации. 

Председатель 

аттестационной комиссии 

организации  

Работник организации, имеющий полномочие 

председателя в составе аттестационной 

комиссии организации в ИС ЕПТ.  
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ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

 

ИС Информационная система. 

Единый портал тестирования, 

ИС ЕПТ, Система 

ИС «Единый портал тестирования».  

Ростехнадзор Федеральная служба по экологическому, 

технологическому и атомному надзору. 

Сайт Ростехнадзора Сайт Ростехнадзора, размещенный в 

информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» по адресу 

http://www.gosnadzor.ru/eptb. 

Защищенный удаленный 

доступ  

Доступ пользователей к Единому порталу 

тестирования через внешние 

информационно-телекоммуникационные 

сети «Интернет» с использованием 

технических средств защиты информации. 

Пользователь Председатель аттестационной комиссии 

организации. 

Полномочие Набор функций пользователя в ИС ЕПТ. 

Личный кабинет Индивидуальный раздел ИС ЕПТ, 

предоставляемый каждому 

зарегистрированному пользователю и 

позволяющий после авторизации в нем 

осуществлять необходимые действия в 

соответствии с предусмотренным 

функционалом.  

Регистрация Создание в ИС ЕПТ личного кабинета 

пользователя с учетными данными и 

предоставление права доступа к нему. 

Параметры доступа Уникальное имя (логин) и пароль, 

используемые Пользователем для 

авторизации в ИС ЕПТ.  

АРМ Автоматизированное рабочее место. 

ФСТЭК России Федеральная служба по техническому и 

экспортному контролю. 

http://www.gosnadzor.ru/service/State%20services/
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ФСБ России Федеральная служба безопасности 

Российской Федерации 

ФИО  Фамилия, имя, отчество. 

Служба ТП Служба технической поддержки Оператора. 

Оператор ФБУ «Учебно-методический кабинет» 

Ростехнадзора. 

Сайт Оператора Сайт Оператора, размещенный в 

информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» по адресу 

http://www.umkrtn.ru 

УКЭП Усиленная квалифицированная электронная 

подпись 

СКЗИ Средства криптографической защиты 

информации. 

ИНН  Идентификационный номер 

налогоплательщика 

ЗСПД Защищенная сеть передачи данных ИС ЕПТ 

на базе технических средств АПКШ, 

защищённая на сетевом уровне от 

несанкционированного доступа через 

внешние информационно-

телекоммуникационные сети «Интернет». 

АПКШ Аппаратно-программный комплекс 

шифрования. 

Роль Установленный набор функций в ИС ЕПТ. 

Полномочие Предоставленное работнику право 

исполнять определенную роль или роли в 

ИС ЕПТ. 
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1. ВВЕДЕНИЕ 

1.1 Область применения  

Настоящее руководство применяется пользователями ИС ЕПТ с 

полномочием «Председатель аттестационной комиссии организации».  

Полномочие «Председатель аттестационной комиссии организации» 

в ИС ЕПТ имеют работники организации, выполняющие функции 

председателя в составе аттестационной комиссии организации и 

зарегистрировавшие кабинет аттестационной комиссии организации в ИС 

ЕПТ. 

В данном документе приводится полное описание функций, 

доступных пользователям, осуществившим вход в личный кабинет с 

полномочием «Председатель аттестационной комиссии организации», а 

также порядок действий при работе с ИС ЕПТ.  

Настоящее руководство является обязательным для исполнения всеми 

пользователями с полномочием «Председатель аттестационной комиссии 

организации».  

Настоящее руководство размещается в разделе «Регламенты и 

инструкции» ИС ЕПТ. 

 

1.2 Краткое описание возможностей  

Личный кабинет пользователя представляет собой 

персонифицированное информационное пространство пользователя, 

которое содержит информацию о пользователе и набор ресурсов, к которым 

пользователь может иметь доступ в соответствии с полномочиями в ИС 

ЕПТ. Личный кабинет пользователя включает в себя, как общие 

функциональные разделы, доступные для каждого пользователя, так и 

разделы специальные, доступные в зависимости от набора полномочий 

пользователя.  

Общие функциональные разделы личного кабинета: 

 - «Сведения о пользователе», предназначен для хранения сведений, 

введенных пользователем при регистрации и ввода дополнительных 

сведений, позволяющих идентифицировать пользователя.  

 «Идентификация» предназначен для проверки личных сведений 

и принятия пользователем условий пользовательского соглашения и 

согласия на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» на 
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условиях и для целей, определенных документом «Политика 

конфиденциальности»». 

Специальные функциональные разделы модуля «Личный кабинет 

пользователя»:  

 «Сведения об организации» предназначен просмотра сведений 

об организации, введенных при регистрации; 

 «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии», предназначен для подачи председателем аттестационной 

комиссии заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

организации; 

 «Заявление об аттестации работников» предназначен для 

подачи заявления об аттестации работников организации в Ростехнадзор; 

  «Доступные кабинеты аттестационных комиссий» 

предназначен для доступа в кабинеты аттестационных комиссий, 

размещенные в модуле «Кабинет аттестационной комиссии». 

Личный кабинет пользователя предоставляет пользователю 

возможность просматривать справочную информацию (инструкции; 

регламенты; нормативные документы).  
 

1.3 Уровень подготовки пользователей  

Пользователи должны пройти аттестацию в соответствующем 

территориальном управлении Ростехнадзора и обладать знаниями 

процедуры аттестации и быть знакомы с нормативными документами, 

регламентирующими процедуру аттестации. 

Требования к специальным навыкам пользователей для работы с 

Системой не предъявляются. Пользователям Системы рекомендуется иметь 

навыки работы: 

 на персональном компьютере под управлением операционной 

системы Microsoft Windows (Windows 7 и выше), Linux; 

 с текстовыми редакторами, поддерживающими формат *.rtf; 

 с интернет-браузером (Google Chrome);  

 с периферийными устройствами (принтеры и МФУ малой и 

средней производительности); 

 с ZIP-архивами; 

 с электронной цифровой подписью, в случае если пользователь 

является подписантом документов, размещаемых в ИС ЕПТ.  
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1.4 Требования к АРМ 

Пользователь должен иметь АРМ, удовлетворяющий техническим 

требованиям, приведенным в таблице 1. 

Таблица 1. Технические требования к АРМ 

Наименование Оборудование 

1 2 

Аппаратное 

обеспечение  

(рабочая станция 

либо ноутбук)  

Процессор Intel Pentium 4 / Athlon 64 или более 

поздней версии с поддержкой SSE2, оперативная 

память не менее 2 GB. Дисковая подсистема -

свободно на диске не менее 2 GB. 

Монитор Разрешение экрана монитора не менее 1024 х 768 

пикселей. 

Периферийное 

оборудование 

Клавиатура; манипулятор типа «мышь»; монитор со 

встроенной веб-камерой (или внешняя web-камера) с 

разрешением не менее 640 х 480 пикселей. 

Принтер, макс. скор. печати А4 – не менее 20 л/мин. 

ч/б 

Сканер, формат А4, разрешение 300x300 dpi, цветной 

Программное 

обеспечение 

Операционная система Windows 7/10 32/64bit, Linux 

Браузер Google Chrome, версия браузера должна 

соответствовать версии, указанной на сайте 

Оператора. 

Текстовый редактор, поддерживающий формат *.rtf 

Программное обеспечение для создания ZIP-архивов 

СКЗИ КриптоПро CSP 4.0; СКЗИ КриптоАРМ 5 - в 

случае если пользователь является подписантом 

документов, размещаемых в ИС ЕПТ. 

Антивирусное 

средство 

ПО Kaspersky Endpoint Security 10 (рекомендуется). 

Доступ в сеть 

Интернет 

Скорость подключения должна быть не менее 1 

Мбит/с на каждое рабочее место пользователя 

Для подключения к информационным ресурсам ИС ЕПТ на АРМ 

пользователя должны быть выполнены мероприятия, связанные с 
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выполнением требований по обеспечению безопасности информации.  На 

АРМ пользователя должны быть установлены и настроены в соответствии с 

требованиями эксплуатационной документации сертифицированные 

ФСТЭК России или ФСБ России средства защиты информации. Для 

организации криптографической защиты каналов связи рекомендуется 

использовать СКЗИ производства компании «Код безопасности», 

официальный сайт компании доступен в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www.securitycode.ru/.)  

Порядок выбора СКЗИ, установка и настройка приведена в документе 

«Регламент подключения к защищенной среде передачи данных ИС 

«Единый портал тестирования», размещенном на сайте Оператора. 

 

1.5 Перечень эксплуатационной документации  

Перед началом работы с ИС ЕПТ пользователю рекомендуется 

ознакомиться со следующими эксплуатационными документами:  

1. Порядок пользования ИС «Единый портал тестирования». 

2. Регламент подключения к защищенной среде передачи данных ИС 

«Единый портал тестирования». 

3. Пользовательское соглашение. 

4. Политика конфиденциальности. 

5. Руководство пользователя организации. 

6. Руководство пользователя. Доступ к ЗСПД ИС «Единый портал 

тестирования. 

7. Руководство пользователя. Работа пользователя с полномочием 

«Председатель аттестационной комиссии организации» в личном 

кабинете пользователя (настоящий документ).  

8. Руководство пользователя. Работа в кабинете аттестационной 

комиссии организации».  

9. Руководство пользователя. Подача заявления об аттестации в 

Ростехнадзор из личного кабинета пользователя.  

10. Руководство пользователя. Работа в разделе «Реестр 

аттестованных».  

11. Руководство пользователя по соблюдению требований 

информационной безопасности.   

Документы находятся в разделе «Регламенты и инструкции» ИС ЕПТ. 

https://www.securitycode.ru/
https://www.securitycode.ru/
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2. НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ СИСТЕМЫ  

ИС ЕПТ является информационной системой, представляющей собой 

централизованный интернет-портал, позволяющий проводить проверку 

знаний посредством тестирования, формировать необходимые отчеты, 

хранить необходимые данные, поддерживать функции по подаче заявлений 

об аттестации в Ростехнадзор.  

ИС ЕПТ предназначена для систематизации и упорядочивания 

процесса тестирования при аттестации работников организаций, 

поднадзорных Ростехнадзору в территориальных аттестационных 

комиссиях и в аттестационных комиссиях организаций: 

ИС ЕПТ применяется аттестационными комиссиями  организаций  

при проведении аттестации для решения следующих задач: 

 удаленное тестирование работников организаций в режиме 

реального времени с использованием единой базы тестовых вопросов, 

утвержденных Ростехнадзором; 

 исключение возможности фальсификации прохождения 

тестирования и его результатов; 

 всесторонний мониторинг сдачи тестов и итогов аттестации; 

 ведение реестра результатов аттестации работников 

организации аттестационными комиссиями организации. 

Пользователь с полномочием «Председатель аттестационной 

комиссии организации» участвует в следующих процессах, 

автоматизируемых ИС ЕПТ. 

 

Рис. 1 Схема процессов пользователя 
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Пользователь с полномочием «Председатель аттестационной 

комиссии организации» использует личный кабинет пользователя для 

подачи заявлений на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

организации и заявлений об аттестации в Ростехнадзор; для доступа к 

кабинетам аттестационных комиссий организаций, где он имеет 

полномочие «Председатель аттестационной комиссии организации». 



 

13 

 

3. ПОДКЛЮЧЕНИЕ К ИС ЕПТ  

3.1 Условия подключения к ИС ЕПТ  

Подключение пользователей к ИС ЕПТ осуществляется при условии 

организации защищенного удаленного доступа между объектами 

информатизации организации и ЗСПД ИС ЕПТ.  

Для подключения к ЗСПД ИС ЕПТ объектов информатизации 

организации необходимо ознакомиться с документом «Руководство 

пользователя. Доступ к ЗСПД ИС «Единый портал тестирования»» и 

выполнить требования документа «Регламент подключения к защищенной 

среде передачи данных ИС «Единый портал тестирования», размещенном 

сайте Оператора.  

 

3.2 Доступ пользователей к Главной странице ИС ЕПТ  

Последовательность действий пользователя для доступа к Главной 

странице ИС ЕПТ описана в документе «Руководство пользователя 

организации».  

 
Рис. 2 Главная страница ИС ЕПТ 
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4. УСЛОВИЯ ПОЛУЧЕНИЯ ДОСТУПА К ЛИЧНОМУ 

КАБИНЕТУ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

Незарегистрированный пользователь может получить доступ к 

личному кабинету пользователя только в случае регистрации кабинета 

аттестационной комиссии организации в ИС ЕПТ.  

Пользователь с полномочием «Председатель аттестационной 

комиссии организации» может зарегистрировать кабинет аттестационной 

комиссии организации в ИС ЕПТ. 

Незарегистрированным пользователем регистрация кабинета 

аттестационной комиссии организации в ИС ЕПТ организации 

осуществляется в 2 этапа: 

Регистрация кабинета аттестационной комиссии организации в 

Едином портале тестирования осуществляется в 2 этапа: 

1 ЭТАП: Регистрация пользователя и получение доступа к личному 

кабинету пользователя из блока «Аттестационные комиссии организаций». 

2 ЭТАП: Из личного кабинета пользователя подать заявление на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации. 

Процесс регистрации кабинета аттестационной комиссии 

организации:  

1 ЭТАП                                                    2 ЭТАП 

 
Рис. 3 Регистрация кабинета аттестационной комиссии организации  

Внимание! Получив доступ к личному кабинету пользователя, пользователь 

в течении 5-ти рабочих дней должен оформить заявление на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии организации. В противном случае доступ 

пользователя к личному кабинету будет блокирован и пользователю необходимо 

будет снова пройти 1 этап. 

Зарегистрированные пользователи для регистрации кабинета 

аттестационной комиссии организации в ИС ЕПТ должны начать процедуру 

регистрации кабинета аттестационной комиссии организации со 2 этапа.  
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5. ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ КАБИНЕТА 

АТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ ОРГАНИЗАЦИИ 

5.1 Комплект документов 

Для регистрации кабинета аттестационной комиссии организации 

пользователь должен подготовить следующий комплект документов: 

 устав организации;  

 выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц (ЕГРЮЛ). Срок действия выписки ЕГРЮЛ 30 дней с даты 

оформления выписки;  

 приказ о назначении на должность руководителя организации; 

 приказ о создании аттестационной комиссии организации; 

 доверенность на подписание документов, если документы 

подписаны не руководителем организации. 

 заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии.  

Каждый документ из комплекта документов (за исключением 

доверенности) подписывается УКЭП руководителя организации/лица, 

имеющего право подписывать документы от имени руководителя 

организации. Доверенность на подписание документов от имени 

руководителя организации подписывается УКЭП руководителя 

организации. 

 

5.2 Основания для отказа   

 Основания для отказа в регистрации кабинета аттестационной 

комиссии организации: 

- данные в заявлении на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии организации отличаются от данных в приложенных документах; 

- документы не поддаются прочтению;  

- не некорректное УКЭП; 

- не полный комплект документов; 

- отсутствие подтвержденных полномочий председателя/заявление на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации подано не от 

имени председателя аттестационной комиссии организации; 

- не правильно заполнена форма заявления. 
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5.3 Срок рассмотрения заявления 

Максимальный срок рассмотрения заявления в регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии организации в ИС ЕПТ равен 5 (пяти) рабочим 

дням.  

 

5.4 Получение УКЭП 

Для размещения документов в ИС ЕПТ пользователь должен 

получить УКЭП, если он является руководителем организации или имеет 

доверенность руководителем организации на подписание документов от 

имени руководителя организации. 

УКЭП - это реквизит электронного документа, предназначенный для 

защиты данного электронного документа от подделки, полученный в 

результате криптографического преобразования информации с 

использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и 

позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а 

также установить отсутствие искажения информации в электронном 

документе.  

УКЭП - это программно-криптографическое средство, которое 

обеспечивает:  

 проверку целостности документов;  

 конфиденциальность документов;  

 установление лица, подписавшего документ.  

Для размещения документов в ИС ЕПТ, перечисленных в п. 5.1, 

раздела 5 настоящего руководства, пользователю необходимо 

предварительно получить УКЭП. Получение УКЭП осуществляется в УЦ, 

имеющем свидетельство об аккредитации Минкомсвязи 

России (https://digital.gov.ru/ru/activity/govservices/2/). 

В выбранном УЦ необходимо получить УКЭП, при этом 

квалифицированный сертификат ключа электронной подписи должен быть 

изготовлен и выдан в соответствии с ФЗ «Об электронной подписи» от 

06.04.2011г №63-ФЗ и Приказом ФСБ России №795 от 27.12.2011г.   
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6. РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

Для входа в личный кабинет пользователя незарегистрированному 

пользователю необходимо пройти процедуру регистрации в ИС ЕПТ. 

Последовательность действий пользователя для получения 

регистрации: 

 

Рис. 4 Последовательность действий незарегистрированного пользователя 
 

6.1 Главная страница ИС ЕПТ 

Пользователь заходит на главную страницу ИС ЕПТ в соответствии с 

порядком, определенным в п. 3.2 раздела 3 настоящего порядка. 

 
Рис. 5 Главная страница Единого портала тестирования  

Главная страница ИС ЕПТ содержит необходимую информацию для 

пользователей:  
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 Блок «Аттестационные комиссии организаций». Блок 

предназначен для регистрации пользователей, которым 

необходимо подать заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии организации и содержит следующие 

элементы: 

- документ «Правила подачи заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии организации»; 

- организации с кабинетами аттестационных комиссий. Содержит 

список организаций, которых зарегистрированы кабинеты аттестационных 

комиссий в ИС ЕПТ; 

- кнопку «Подать заявление». 

 Раздел «Регламенты и инструкции». Содержит документы, 

необходимые пользователю для работы в личном кабинете 

пользователя. 

Инструкция по работе пользователя на Главной странице ИС ЕПТ 

приведена в документе «Руководство пользователя организации». 

6.2 Ознакомление с документами 

Для ознакомления с документом «Правила подачи заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации» в ИС ЕПТ, 

пользователь должен нажать на гиперссылку «Правила подачи заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации» в блоке 

«Аттестационные комиссии организаций». 

 
Рис. 6 Блок «Аттестационные комиссии организаций». Гиперссылка  

Для осуществления работы в личном кабинете пользователь должен 

ознакомиться: 

- с условиями и принять пользовательское соглашение; 
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- ознакомиться с положениями и дать согласие на обработку 

персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» на условиях и для целей, 

определенных документом «Политика конфиденциальности»».  

Для ознакомления с документами «Пользовательское соглашение», 

«Политика конфиденциальности», пользователь должен нажать на 

гиперссылку «Регламенты и инструкции». 

Порядок действий пользователя в разделе «Регламенты и 

инструкции» приведен в документе «Руководство пользователя 

организации». 

 
Рис. 7 Главная страница ИС ЕПТ. Гиперссылка «Регламенты и инструкции» 

 

6.3 Зарегистрированные кабинеты аттестационных комиссий 

организаций  

Для просмотра информации о всех зарегистрированных кабинетах 

аттестационных комиссий организаций в ИС ЕПТ пользователю 

необходимо нажать на гиперссылку «Организации с кабинетами 

аттестационных комиссий», размещенную в блоке «Аттестационные 

комиссии организаций» на Главной странице ИС ЕПТ. 
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Рис. 8 Главная страница ИС ЕПТ. Гиперссылка «Организации с кабинетами 

аттестационных комиссий»  

Отображается страница «Организации с кабинетами аттестационных 

комиссий» на которой содержится список организаций, у которых кабинеты 

аттестационных комиссий зарегистрированы в ИС ЕПТ. 

 
Рис. 9 Страница «Организации с кабинетами аттестационных комиссий» 

По каждому зарегистрированному кабинету аттестационной 

комиссии отображаются следующие сведения:  

- ИНН организации.  

- Наименование организации. 

- Дата регистрации кабинета аттестационной комиссии.  

- Территориальный орган Ростехнадзора. 
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- Регион. 

- Наименование аттестационной комиссии.  

Пользователь может проверить зарегистрированы ли в ИС ЕПТ 

кабинеты аттестационных комиссий организации, председателем которой 

он является.  

Для проверки пользователь может использовать визуальный просмотр 

реестра организаций с зарегистрированными кабинетами аттестационных 

комиссий, так и воспользоваться средствами автоматизированного поиска. 

Поиск зарегистрированного кабинета аттестационной комиссии 

методом ввода ключевого слова, фрагмента ключевого слова фразы, цифры 

(в зависимости от вида данных по которым идет поиск) возможен по всем 

элементам таблицы, за исключением даты регистрации кабинета 

аттестационной комиссии организации. 

Для поиска зарегистрированного кабинета аттестационной комиссии 

организации пользователю необходимо ввести в поле ввода элемент для 

поиска. 

 
Рис. 10 Страница «Организации с кабинетами аттестационных комиссий». 

Поиск по ИНН организации 

Поиск зарегистрированного кабинета аттестационной комиссии 

организации методом ввода периода времени возможен по элементу 

таблицы дата регистрации кабинета аттестационной комиссии. Для поиска 

пользователю необходимо выбрать из календаря дату начала или период 

времени, по которому идет поиск. Система отобразит реестр 

зарегистрированных кабинетов аттестационных комиссий за этот период. 

 
Рис. 11 Страница «Организации с кабинетами аттестационных комиссий» 

Поиск по дате регистрации аттестационной комиссии 
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Для отмены фильтров  пользователю необходимо нажать в поле ввода 

каждого фильтра на кнопку . 

Для отмены всех фильтров одновременно пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Сброс». 

 
Рис. 12 Страница «Организации с кабинетами аттестационных комиссий» 

Кнопки «Сброс»,  
 

6.4 Подать заявление на регистрацию пользователя 

Незарегистрированному пользователю для регистрации и получения 

доступа к личному кабинету пользователя в ИС ЕПТ необходимо нажать на 

кнопку «Подать заявление», в блоке «Аттестационные комиссии 

организаций». 

 
Рис. 13 Блок «Аттестационные комиссии организаций».  

Кнопка «Подать заявление» 

Внимание! Зарегистрировать кабинет аттестационной комиссии 

организации в ИС ЕПТ может только пользователь с полномочием «Председатель 

аттестационной комиссии организации». 

Система отображает окно подтверждения полномочий пользователя 

на подачу заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 
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организации. Если полномочия пользователя на подачу заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации не 

соответствуют полномочиям председатель в составе аттестационной 

комиссии организации, то пользователю необходимо нажать кнопку «Нет».  

 
Рис. 14 Окно подтверждения. Кнопка «Нет» 

В этом случае пользователь возвращается на главную страницу ИС 

ЕПТ.  

 
Рис. 15 Главная страница ИС ЕПТ  

Если полномочия пользователя на подачу заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии организации соответствуют 

полномочиям председателя в составе аттестационной комиссии 

организации, то пользователю необходимо нажать кнопку «Да».  
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Рис. 16 Окно подтверждения. Кнопка «Да» 

Внимание! Пользователь отвечает за предоставление достоверных сведений. 

Система отображает страницу «Авторизации». Пользователю 

необходимо: 

1. Ввести персональный адрес электронной почты, выданный ему, 

как работнику организации (e-mail). Данный адрес будет 

служить логином для входа в личный кабинет ИС ЕПТ. 

2. Ввести пароль для входа в личный кабинет ИС ЕПТ.  

3. Нажать на кнопку «Зарегистрироваться». 

  
Рис. 17 Страница авторизации. Кнопка «Зарегистрироваться» 

Внимание! Вводить электронный адрес организации пользователю 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ.  

Система отображает страницу «Регистрация личного кабинета 

председателя аттестационной комиссии». 

На странице «Регистрация личного кабинета председателя 

аттестационной комиссии» пользователь должен выполнить следующие 

шаги: 

1. Повторить пароль для входа в личный кабинет ИС ЕПТ.  

2. Ввести ИНН/КПП организации (должен содержать 12 и 9 цифр 

соответственно); 

3. Нажать кнопку «Проверить», которая осуществляет проверку 

наличия сведений об организации в ИС ЕПТ.  

1 
2 

3 
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 Рис. 18 Страница «Регистрация личного кабинета председателя аттестационной 

комиссии» 

Система открывает форму ввода сведений о пользователе, 

необходимых для регистрации личного кабинета пользователя.  

 
Рис. 19 Страница «Регистрация личного кабинета председателя аттестационной 

комиссии»  

Если организация зарегистрирована в ИС ЕПТ, то при вводе ИНН 

наименование организации и адрес электронной почты заполняются 

Системой автоматически и не доступны для редактирования. Если 

организация не зарегистрирована в ИС ЕПТ, то пользователь должен 

1 

2 

3
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самостоятельно ввести наименование организации и адрес электронной 

почты либо выбрать из справочника ЕГРН.  

После заполнения сведений об организации пользователь вводит 

сведения о себе:   

- фамилию, имя, отчество 

- дату рождения 

- серия, номер документа, удостоверяющего личность 

- должность, которую пользователь занимает в организации. 

Для ввода даты рождения пользователю необходимо открыть 

календарь, нажав кнопку и выбрать из календаря дату. Для передвижения 

по календарю необходимо использовать кнопки  . Пользователь также 

может ввести дату вручную в поле ввода даты. 

 
Рис. 20 Страница «Регистрация личного кабинета председателя аттестационной 

комиссии». Дата рождения 

Для продолжения регистрации необходимо: 

-  принять условия пользовательского соглашения, установив флажок 

«Я принимаю условия пользовательского соглашения»; 

- дать согласие на обработку персональных данных, установив 

флажок «Я даю согласие на обработку персональных данных в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» на условиях и для целей, определенных документом «Политика 

конфиденциальности»». 
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После этого пользователю необходимо нажать на кнопку 

«Зарегистрировать». 

 
Рис. 21 Страница «Регистрация личного кабинета председателя аттестационной 

комиссии». Кнопка «Зарегистрировать» 

Система отобразит информационное сообщение о подтверждении 

регистрации в информационной форме ИС ЕПТ.  

 
Рис. 22 Информационная форма. Сообщение «Благодарим за регистрацию» 

После прочтения сообщения пользователь может перейти на главную 

страницу ИС ЕПТ, нажав на гиперссылку «Главная». 

 
Рис. 23 Информационная форма. Гиперссылка «Главная» 

На электронный адрес почты, указанный при регистрации личного 

кабинета пользователя будет выслано c электронного почтового ящика 

noreply@umkrtn.ru письмо с темой «Подтверждение электронного адреса 

при регистрации в Едином портале тестирования». Это письмо является 

подтверждением успешной регистрации либо подтверждением отказа в 

регистрации.  

Если на электронный адрес почты выслано письмо с подтверждением 

успешной регистрации пользователь должен: 

mailto:noreply@umkrtn.ru
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- открыть электронное письмо;  

- перейти по указанной в электронном письме ссылке подтверждения 

в течение 24 часов. 
Внимание!  Если пользователь не перейдет по указанной в электронном 

письме ссылке подтверждения в течение 24 часов, то запрос на предоставление 

доступа к личному кабинету считается отклоненным и будет удален без 

возможности восстановления. 

При успешном переходе по указанной ссылке в электронном письме 

о подтверждении регистрации пользователь входит в личный кабинет 

пользователя.  
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7. ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

7.1 Первичный вход в личный кабинет пользователя 

При входе в личный кабинет по указанной в электронном письме 

ссылке о подтверждении регистрации пользователя пользователь должен 

пройти процессы: 

- оформления заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии организации в ИС ЕПТ. 

- идентификации (разместить свою фотографию в личном кабинете). 

При входе в личный кабинет по указанной в электронном письме 

ссылке о подтверждении регистрации пользователя Система отображает 

страницу «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии» 

личного кабинета пользователя. 
Внимание! Пользователю доступен только функционал личного кабинета 

пользователя «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии».  
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Рис. 24 Личный кабинет пользователя.  

Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Пользователь должен приступить к оформлению заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации.  
Внимание! Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

пользователь должен оформить в течении 5-ти рабочих дней с даты получения 

доступа в личный кабинет пользователя. В противном случае доступ в личный 

кабинет пользователя блокируется.  В этом случае для получения доступа в личный 

кабинет пользователя пользователь должен повторно пройти регистрацию. 

 

7.2 Вход в личный кабинет пользователя 

Для входа в личный кабинет пользователя в ИС ЕПТ пользователь 

должен авторизоваться на главной странице ИС ЕПТ:  

- ввести параметры входа: электронную почту (e-mail) и пароль 

- нажать на кнопку «Войти». 
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Рис. 25 Главная страница ИС ЕПТ. Авторизация 

Внимание! Первичный вход в личный кабинет пользователя осуществляется 

пользователем без авторизации при переходе по указанной в электронном письме 

ссылке о подтверждении регистрации пользователя.  

Главная страница личного кабинета пользователя. 

 
Рис. 26 Главная страница личного кабинета пользователя 

Главная страница личного кабинета пользователя содержит следующие 

элементы:  

1. Горизонтальное навигационное меню (позволяет осуществлять 

переход между основными информационными разделами). 

2. Лента информационных сообщений (содержит информацию о 

последних уведомлениях пользователей). 

3. Раздел «Сведения о пользователе» позволяет просматривать и 

вводить личные сведения (содержит ФИО, фото и личные данные 

пользователя).  

4. Раздел «Сведения об организации» позволяет просматривать 

сведения об организации (содержит сведения об организации, работником 

которой пользователь является). 

5. Раздел «Действия» позволяет осуществить быстрый переход к 

возможностям, доступным для пользователя (содержит гиперссылки 

разделы «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»; 

«Заявление об аттестации сотрудников»).  

6. Раздел «Доступные кабинеты аттестационных комиссий» позволяет 

осуществить быстрый переход в кабинеты аттестационных комиссий 

организации (содержит гиперссылки на кабинеты аттестационных 

комиссий, членом которых является данный пользователь и полномочия 

пользователя в кабинете аттестационной комиссии).  
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Внимание! Все разделы личного кабинета пользователю не доступны до тех 

пор, пока пользователь не подаст «Заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии».  

7.3 Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

7.3.1 Подача заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии 

Для оформления заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии организации пользователю необходимо на главной странице 

личного кабинета нажать на гиперссылку «Заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии».  
Внимание! При входе в личный кабинет пользователя по указанной в 

электронном письме ссылке о подтверждении регистрации пользователю сразу 

отображается   страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии» личного кабинета пользователя. 

 
Рис. 27 Главная страница личного кабинета пользователя.  

Гиперссылка «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии» 

Система отображает страницу «Заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии». 

Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии» содержит следующие элементы:  

1. Реестр поданных заявлений в виде таблицы с функциями поиска и 

фильтров (позволяет осуществлять просмотр поданных 

заявлений). 

2. Кнопка «Новое заявление» (позволяет подавать новые заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии). 
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Рис. 28 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии» 

Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

пользователь формирует методом заполнения электронной формы, для чего 

необходимо нажать на кнопку «Новое заявление».  

 
Рис. 29 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Новое заявление» 

Система отображает окно подтверждения полномочий пользователя 

на подачу заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии 

организации. Если полномочия пользователя на подачу заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации не 

соответствуют функции пользователя в составе аттестационной комиссии 

организации «Председатель аттестационной комиссии», то пользователю 

необходимо нажать кнопку «Нет».  

 
Рис. 30 Окно подтверждения. Кнопка «Нет» 

В этом случае пользователь возвращается на страницу «Заявления на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии».  

1 

2 
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Рис. 31 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии».  

Если полномочия пользователя на подачу заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии организации соответствуют функции 

пользователя в составе аттестационной комиссии организации 

«Председатель аттестационной комиссии», то пользователю необходимо 

нажать кнопку «Да».  

 
Рис. 32 Окно подтверждения. Кнопка «Да» 

Внимание! Пользователь отвечает за предоставление достоверных сведений. 

Отображается форма ввода нового заявления.  
Внимание! При входе в личный кабинет пользователя по указанной в 

электронном письме ссылке о подтверждении регистрации пользователь сразу 

начинает работу в личном кабинете пользователя на странице «Заявление на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии» личного кабинета 

пользователя. 

Форма «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии» содержит следующие блоки информации:  

1. Информация об организации, введенная пользователем при 

регистрации личного кабинета пользователя. 

2. Дополнительная информация об организации, необходимая для 

регистрации кабинета аттестационной комиссии организации. 

3. Информация об аттестационной комиссии организации (позволяет 

осуществлять ввод сведений об аттестационной комиссии 

организации). 
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Рис. 33 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Если организация зарегистрирована в ИС ЕПТ, то полная информация 

об организации заполняется Системой автоматически и пользователь 

заполняет информацию только об аттестационной комиссии организации.  

Если организация не зарегистрирована в ИС ЕПТ, то Системой 

автоматически заполняются поля сведениями, которые пользователь ввел 

при регистрации личного кабинета пользователя: е-mail, наименование 

организации и адрес электронной почты. Пользователь должен 

самостоятельно ввести дополнительные сведения об организации. При 

заполнении полей дополнительных сведений об организации, Система 

предупреждает пользователя об отличии или отсутствии сведений об 

организации в Справочнике в ИС ЕПТ: заполненные разделы выделяются 

желтым цветом и отображается информационное сообщение «Данные 

отличаются от данных справочника «Организации». 

1 

2 

3 
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Рис. 34 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Пользователю необходимо установить флажок в поле «Резидент», 

«Организация», «Индивидуальный предприниматель».  

 
Рис. 35 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Пользователю необходимо ввести сведения о руководителе 

организации и юридический адрес организации.  

  
Рис. 36 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Далее пользователю необходимо ввести фактический адрес 

организации, в случае если фактический адрес совпадает с юридическим, 

установить флажок в поле «фактический адрес совпадает с юридическим» и 

фактический адрес заполниться автоматически. 
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Рис. 37 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Флажок 

До момента отправки заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии на проверку пользователь может изменить 

сведения об организации в заявлении на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии. После того, как кабинет аттестационной 

комиссии организации зарегистрирован сведения об организации не 

подлежат изменению. 

Пользователю необходимо ввести сведения об аттестационной 

комиссии организации.  

Для выбора вида аттестационной комиссии необходимо выбрать 

необходимый вид аттестационной комиссии из выпадающего списка «Вид 

аттестационной комиссии», нажав на кнопку  В системе имеются 

следующие виды аттестационной комиссии: «Единая», «Главная», 

«Отдельная» и «Специализированная».  

  
Рис. 38 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка  
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Для заполнения поля «Номер аттестационной комиссии» необходимо 

ввести любую цифру, за исключением уже присвоенной ранее созданной 

аттестационной комиссии. Рекомендуется нумеровать аттестационной 

комиссии в порядке их создания. 

  
Рис. 39 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поле ввода «Номер аттестационной комиссии» 

В поле «Номер приказа» вводится номер приказа о создании 

аттестационной комиссии. Поле «Дата приказа» заполняется методом 

ручного ввода или выбора требуемой даты из всплывающего календаря, 

который отображается при нажатии на кнопку  или  на кнопку . Для 

отмены выбора даты необходимо нажать кнопку . 

  
Рис. 40 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поля ввода «Номер приказа», «Дата приказа» 



 

39 

 

Для заполнения поля «Территориальный орган Ростехнадзора» 

необходимо выбрать из выпадающего списка территориальный орган 

Ростехнадзора, к которому относится территориально организация, нажав 

на кнопку .  

 
Рис. 41 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка  

Поле «Регион» необходимо выбрать из выпадающего списка регион 

присутствия организации, нажав на кнопку .  
Внимание! Регион присутствия организации можно выбрать только в зоне 

ответственности выбранного территориального органа Ростехнадзора. 

 
Рис. 42 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка  

Внимание! Все поля в форме заявления, отмеченные «*» являются 

обязательными для заполнения. 

Для сохранения и печати заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии необходимо нажать на кнопку «Сохранить и 

распечатать».  
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Рис. 43 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Сохранить и распечатать» 

Формируется печатная форма документа «Заявление на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии». Система автоматически фиксирует 

дату и время создания заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии.  

 
Рис. 44 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Печатная форма заявления 
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Одновременно, при нажатии на кнопку «Сохранить и распечатать» 

формируется печатная форма документа «Согласие на обработку 

персональных данных».  

 
 Рис. 45 Печатная форма заявления  

Форма документа «Согласие на обработку персональных данных»  

После нажатия на кнопку «Сохранить и распечатать» пользователю 

становятся доступными действия с заявлением, соответствующие кнопкам: 

- «Печатать»  

- «Экспорт в текстовый редактор» 

-«Редактировать» 

- «Добавить документы». 

 
Рис. 46 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Печатная форма заявления  

Пользователь может отредактировать заявление на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии, нажав на кнопку «Редактировать».  
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Рис. 47 Печатная форма заявления. Кнопка «Редактировать» 

Система отображает форму подтверждения действий пользователя.  

 

Рис. 48 Форма подтверждения действий пользователя. Кнопка «Отмена» 

При нажатии кнопки «Отмена» система возвращает пользователя на 

страницу «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии. 

Печатная форма».  

 
Рис. 49 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Печатная форма заявления 
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Внимание! При нажатии кнопки «ОК» в документ «Заявление на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии» пользователю необходимо 

повторно напечатать и подписать «Заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии».  

 

 

Рис. 50 Форма подтверждения действий пользователя. Кнопка «ОК» 

При нажатии кнопки «ОК» система отображает страницу «Заявление 

на регистрацию кабинета аттестационной комиссии». Поля ввода доступны 

пользователю для редактирования. 

Для сохранения внесенных изменений пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Сохранить и распечатать».  
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Рис. 51 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии».  

Для сохранения внесенных изменений пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Сохранить и распечатать».  

Пользователю необходимо напечатать заявление на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии и согласие на обработку персональных. 

Напечатать заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии и 

согласие на обработку персональных возможно следующими способами:  

1 способ: Нажать на кнопку «Печатать» на странице «Заявление на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии. Печатная форма»  

 
Рис. 52 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Печатать» 

По умолчанию на печать будут направлены все страницы документа. 

Для постраничной печати документа необходимо нажать на кнопку  и 

выбрать во всплывающем меню раздела «Страницы» опцию 

«Персонализированные».  
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Рис. 53 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка  

Далее в окне ввода ввести номер(а) страницы.  

 
Рис. 54 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поле ввода страниц 

После чего для печати документа пользователю необходимо нажать 

на кнопку «Печать». 
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Рис. 55 Окно печати. Кнопка «Печать» 

2-й способ: нажать на кнопку «Экспорт в текстовый редактор».  

 
Рис. 56 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Экспорт в текстовый редактор» 

Система сформирует заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии в формате *.rtf. Система выгружает документ в 

любой текстовый редактор, поддерживающий формат *.rtf. 

 
Рис. 57 Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии  
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в формате *.rtf  

Для открытия заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии в текстовом редакторе необходимо нажать на кнопку . 

 
Рис. 58 Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии  

в формате *.rtf. Кнопка  

Система откроет документ в формате текстового редактора, 

пользователю необходимо распечатать документ из текстового редактора. 

 
Рис. 59 Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии в текстовом 

редакторе 

Подписание комплекта документов для регистрации кабинета 

аттестационной комиссии в ИС ЕПТ пользователь организует в 

соответствии с порядком, утвержденным в организации и п. 5.1 раздела 5 

настоящего руководства.  

После того, как документы подписаны должным образом 

пользователю необходимо прикрепить файлы к заявлению на регистрацию 
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кабинета аттестационной комиссии. Для этого необходимо нажать на 

кнопку «Добавить документы». 

 
Рис. 60 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Добавить документы» 

Система отображает страницу «Добавить документы».  

 
Рис. 61 Страница ««Добавить документы». Кнопка «Выберите файл» 

Пользователю необходимо нажать в поле ввода каждого документа 

последовательно на кнопку «Выберите файл» и из отрывшегося окна выбора 

файлов выбрать необходимые файлы с диска компьютера пользователя и 

загрузить файлы в Систему. Суммарный размер файлов не должен 

превышать 10 МБ. Допустимый формат файлов: *.sig.    

Система отображает страницу «Заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии» с приложенными документами к заявлению на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии.   
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 Рис. 62 Страница «Добавить документы». Кнопка «Загрузить документы» 

Для прикрепления документов к заявлению пользователю 

необходимо нажать на кнопку «Загрузить документы».  

Система отображает страницу «Заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии» с прикрепленными документами к заявлению на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии.  Система автоматически 

фиксирует дату создания заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии. 

 
Рис. 63 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии».  

Любой из прикрепленных документов пользователь может удалить, 

если в этом у него есть необходимость. Для удаления прикрепленных 

документов пользователю необходимо нажать на кнопку . 
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Рис. 64 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка   

Система удаляет прикрепленный документ. Для просмотра и 

повторного прикрепления документов пользователю необходимо нажать на 

кнопку «Добавить документы».  

 
Рис. 65 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Добавить документы» 

Система отображает страницу «Добавить документы». Для 

просмотра, прикрепленных документов к заявлению на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии необходимо нажать на документ.  
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Рис. 66 Страница «Добавить документы»  

Система отобразит в нижней строке страницы «Добавить документы» 

файл с документом. 

 
Рис. 67 Страница «Добавить документы»  

Для просмотра документа пользователю необходимо нажать на 

кнопку и выбрать метод просмотра: «Показать в папке» или «Открыть». 

«Показать в папке» - отображение файла в закрытом виде, «Открыть» - 

просмотр файла. 

 
Рис. 68 Страница «Добавить документы». Кнопка  
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Все документы, перечисленные в п.5.1 раздела 5 настоящего 

руководства должны быть прикреплены к заявлению на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии.  
Внимание! На любом этапе до момента направления на согласование 

заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии пользователь 

может отредактировать заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии, нажав на кнопку «Редактировать». При этом пользователю необходимо 

будет повторно распечатать, подписать заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии. 

Для направления на согласование заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии пользователю необходимо нажать на кнопку 

«Отправить на согласование». 

 
Рис. 69 Печатная форма «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Отправить на согласование» 

После нажатия кнопки «Отправить на согласование» отображается 

сообщение о принятии заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии, в котором содержится регистрационный номер заявления и срок 

регистрации кабинета аттестационной комиссии в ИС ЕПТ.  

 
Рис. 70 Сообщение о принятии заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии  
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7.3.2 Отслеживание статуса исполнения заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии аттестацию 

Для просмотра статуса исполнения заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии необходимо перейти на главную 

страницу личного кабинета, нажав на гиперссылку «Личный кабинет» или 

на гиперссылку «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». 

 
Рис. 71 Сообщение о принятии Заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии  

Отображается страница «Заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии», которая содержит реестр поданных заявлений 

на регистрацию кабинета аттестационной комиссии в виде таблицы 

(позволяет осуществлять просмотр статуса поданных заявлений). 

 
Рис. 72 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии» 

По каждому заявлению на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии отображаются в форме таблицы следующие сведения:  

- Номер заявления  

- Наименование организации  

- Вид комиссии  

- Номер комиссии 
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- Дата подачи заявления  

- Дата рассмотрения заявления 

- Статус 

- ТО РТН 

-Комментарий. 

Поиск заявлений методом ввода ключевого слова, фрагмента 

ключевого слова фразы, цифры (в зависимости от вида данных по которым 

идет поиск) возможен по следующим элементам таблицы: 

- Номер заявления  

- Наименование организации  

- Номер комиссии 

- ТО РТН 

- Комментарий. 

Для поиска заявлений методом ввода ключевого слова, фрагмента 

ключевого слова фразы, цифры пользователю необходимо ввести в поле 

ввода элемент для поиска. 

 
Рис. 73 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поиск по номеру заявления 

Для очистки полей поиска пользователь может использовать 

стандартный способ удаления с использование клавиш клавиатуры, 

нажатием кнопки «Сброс» или перевода счетчика чисел на цифру «0» с 

помощью кнопок . 
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Рис. 74 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка «Сброс» 

Поиск заявлений методом выбора из всплывающего списка возможен 

по следующим элементам таблицы: 

- Вид комиссии  

- Статус. 

Для поиска пользователю необходимо выбрать из всплывающего 

списка требуемый элемент, нажав на кнопку .  

 

 

Рис. 75 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопка  

Для очистки полей поиска пользователю необходимо нажать кнопку 

«Сброс» или кнопку  
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Рис. 76 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопки «Сброс»,  

Для поиска по статусу заявления пользователю необходимо выбрать 

из всплывающего списка требуемый элемент, нажав на кнопку .  

 

 

Рис. 77 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поиск по Статусу 

Для очистки полей поиска пользователю необходимо нажать кнопку 

«Сброс» или кнопку  

 

Рис. 78 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопки «Сброс»,  

Поиск заявлений методом ввода периода времени возможен по 

следующим элементам таблицы: 

- Дата подачи заявления  

- Дата рассмотрения заявления 

Для поиска пользователю необходимо выбрать из календаря или 

перевода счетчика чисел, заполнить вручную или дату начала и окончания 

периода, по которому идет поиск. Для выбора из календаря необходимо 

нажать на кнопку  и из раскрывающего списка выбрать дату для выбора 

методом перевода счетчика чисел нажать на кнопки . 
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Рис. 79 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Поиск по дате подачи 

Для отмены фильтров  пользователю необходимо нажать в поле ввода 

каждого фильтра на кнопки «Сброс», . 

 
Рис. 80 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Кнопки «Сброс»,  

В системе имеются следующие статусы заявлений на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии:  

- На оформлении - означает, что заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии сохранено в личном кабинете пользователя, но не 

направлено на согласование. Пользователь может продолжить оформление 

заявления для чего необходимо нажать на гиперссылку «Перейти». 

 
Рис. 81 Страница «Заявления на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». Гиперссылка «Перейти» 
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Система отображает страницу «Заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии» в позиции, в которой оформление заявления 

было приостановлено. 

 
Рис. 82 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии»  

Внимание! Для продолжения оформления заявления на регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии необходимо, чтобы заявление было сохранено, 

т.е. функция продолжить оформление доступна пользователю только после 

нажатия кнопки «Сохранить и распечатать». 

- Зарегистрировано - означает, что заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии организации направлено на согласование, 

получен его регистрационный номер и начато его рассмотрение. 

- Отклонено – означает, что получен отказ в регистрации регистрацию 

кабинета аттестационной комиссии.  Основания для отказа в регистрации 

кабинета аттестационной комиссии организации описаны в п. 5.2 раздела 5 

настоящего руководства. В статусе заявления на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии «Отклонено» указывается причина отклонения в 

колонке «Комментарий» реестра заявлений на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии.  

 
Рис. 83 Страница «Заявление на регистрацию кабинета аттестационной 

комиссии». «Статус», «Комментарий» 



 

59 

 

Внимание! Для устранения причины отказа пользователь должен оформить 

новое заявление на регистрацию кабинета аттестационной комиссии, учитывая 

причину отклонения. 

- Принято - означает, что заявление на регистрацию кабинета 

аттестационной комиссии согласовано и в ИС ЕПТ зарегистрирован кабинет 

аттестационной комиссии. 

 
Рис. 84 Главная страница Единого портала тестирования.  

«Организации с кабинетами аттестационных комиссий» 

Если кабинет аттестационной комиссии организации зарегистрирован 

в ИС ЕПТ, то в личном кабинете пользователя появляется раздел 

«Доступные аттестационные комиссии», содержащий гиперссылку на 

зарегистрированный кабинет аттестационной комиссии организации.  

  
Рис. 85 Главная страница личного кабинета пользователя.  

«Доступные аттестационные комиссии» 
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Зарегистрированный пользователем кабинет аттестационной 

комиссии организации в ИС ЕПТ система отображает в реестре всех 

зарегистрированных кабинетов аттестационных комиссий в ИС ЕПТ. 

Для проверки факта регистрации пользователю необходимо: 

 - выйти из личного кабинета пользователя. 

- в реестре всех зарегистрированных кабинетов аттестационных 

комиссий в ИС ЕПТ найти зарегистрированный пользователем кабинет 

аттестационной комиссии организации в соответствии с п.6.3 раздела 6 

настоящего руководства. 

7.4 Сведения о пользователе 

После того, как кабинет аттестационной комиссии организации 

зарегистрирован в ИС ЕПТ пользователь должен в разделе «Сведения о 

пользователе» установить фото.   

 
Рис. 86 Главная страница личного кабинета пользователя.  

«Сведения о пользователе» 

Внимание! При первичном входе в личный кабинет пользователя после 

регистрации кабинета аттестационной комиссии организации пользователю 

отображается страница «Сведения о пользователе» и только после установки 

фото» функционал личного кабинета пользователя становится доступным. 

Личные сведения, введенные при регистрации ИС ЕПТ, 

отображаются автоматически и не подлежат редактированию, за 

исключением серии и номера документа, удостоверяющего личность. 

При первичном входе в личный кабинет пользователя после 

регистрации кабинета аттестационной комиссии организации Система 

автоматически отображает страницу «Сведения о пользователе» и выводит 

информационное сообщение о необходимости размещения фотографии 

пользователя. 
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Рис. 87 Страница личного кабинета «Сведения о пользователе»  

Внимание! Размещение фотографии является обязательным условием для 

перехода к возможностям личного кабинета пользователя. 

Разместить фотографию в личном кабинете пользователя возможно 

путем изготовления фотографии  в момент работы в личном кабинете 

пользователя, для чего пользователь должен нажать на кнопку  и сделать 

снимок только когда четко и ясно увидит свое изображение на экране. 

Фотография автоматически будет размещена в личном кабинете.  

 
Рис. 88 Страница личного кабинета «Сведения о пользователе». 

 Кнопка «Фото»,  

Ситема отобразит установленное фото пользователя. 
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Рис. 89 Страница личного кабинета «Сведения о пользователе»  

Внимание! При установке фото необходимо оснащение АРМ пользователя 

камерой. 

Пользователь может при необходимости сменить пароль в 

соответствии с правилами смены пароля, для чего ввести в поля ввода 

«Пароль», «Повторить пароль» новые параметры для доступа в ИС ЕПТ.  

  
Рис. 90 Страница личного кабинета «Сведения о пользователе»  

Блок «Сменить пароль» 

Для сохранения изменений пользователю необходимо нажать кнопку 

«Сохранить». 

  
Рис. 91 Страница личного кабинета «Сведения о пользователе».  

Кнопка «Сохранить» 

Система отображает главную страницу личного кабинета 

пользователя. 

 
Рис. 92 Главная страница личного кабинета пользователя 

При повторном входе Система всегда будет отображать главную 

страницу личного кабинета пользователя. 



 

63 

 

Внимание! После внесения сведений о пользователе при первичном входе на 

главной странице личного кабинета пользователя стали доступны возможности: 

доступ в кабинет аттестационной комиссии (раздел «Доступные кабинеты 

аттестационных комиссий»), просмотр сведений об организации (гиперссылка 

«Сведения об организации»), подача заявления об аттестации работников 

(гиперссылка «Заявление об аттестации работников»).  

7.5  Сведения об организации 

Для просмотра сведений об организации пользователю необходимо на 

главной странице личного кабинета пользователя нажать на гиперссылку 

«Сведения об организации». 

  
Рис. 93 Главная страница личного кабинета пользователя. Гиперссылка 

«Сведения об организации» 

Система отображает страницу «Сведения об организации». Страница 

«Сведения об организации» содержит следующие элементы:  

1. Сведения об организации, направленные в заявлении на 

регистрацию кабинета аттестационной комиссии организации. 

2. Статус принятия документов. 

 
Рис. 94 Страница «Сведения об организации» 

1 

2 
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Сведения об организации, введенные пользователем при регистрации 

кабинета аттестационной комиссии не подлежат изменению. 

Для возврата на главную страницу личного кабинета пользователю 

необходимо нажать гиперссылку «Личный кабинет». 

  
Рис. 95 Страница «Сведения об организации». Гиперссылки 

Система отображает главную страницу личного кабинета 

пользователя. 

 
Рис. 96 Главная страница личного кабинета пользователя  

 

7.6 Кабинет аттестационной комиссии организации  

Кабинет аттестационной комиссии организации представляет собой 

ограниченное информационное пространство для совместной работы 

членов аттестационной комиссии и работников структурных подразделений 

Ростехнадзор, участвующих в процессе аттестации, предназначенное для 

автоматизированной поддержки процесса аттестации в части 

компьютерного тестирования в ИС ЕПТ. 

Кабинет аттестационной комиссии организации предоставляет 

пользователю возможность провести компьютерное тестирование 
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работников организаций, проходящих аттестацию и оформить результаты 

аттестации. 

Доступ к кабинету аттестационной комиссии организации 

осуществляется с главной страницы личного кабинета пользователя. Для 

доступа к кабинету аттестационной комиссии организации пользователю 

необходимо нажать на гиперссылку с наименованием аттестационной 

комиссии организации.  

 
Рис. 97 Главная страница личного кабинета пользователя. Гиперссылка 

Пользователь должен обязательно провести первоначальную 

настройку кабинета аттестационной комиссии организации, для чего 

пользователю необходимо пройти следующие этапы: 

 
Рис. 98 Этапы первоначальной настройки кабинета аттестационной комиссии  

Для проведения первоначальной настройки кабинета аттестационной 

комиссии организации пользователь должен руководствоваться 

документом: «Руководство пользователя. Работа в кабинете аттестационной 

комиссии организации».  

7.7 Заявление на прохождение аттестации в Ростехнадзоре 

Подачу заявления об аттестации пользователь осуществляет с главной 

страницы личного кабинета пользователя. При подаче заявления на 

аттестацию пользователю необходимо нажать на гиперссылку «Заявление 

об аттестации работников».  

м 
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Рис. 99 Главная страница личного кабинета пользователя.  

Гиперссылка «Заявление об аттестации работников» 

При подаче заявления об аттестации пользователь должен 

руководствоваться документом «Руководство пользователя. Подача 

заявления об аттестации в Ростехнадзор из личного кабинета пользователя». 

  

7.8 Выход из личного кабинета пользователя 

Пользователю для выхода из личного кабинета пользователя 

необходимо нажать на гиперссылку «Выйти».  

 
Рис. 100 Главная страница личного кабинета пользователя. Гиперссылка «Выход» 

Система отображает окно подтверждения действия выхода. 

м 



 

67 

 

 
Рис. 101 Главная страница личного кабинета пользователя.  

Окно подтверждения действия выхода 

Для отмены действия выхода пользователю необходимо нажать 

кнопку «Отмена». 

 
Рис. 102 Главная страница личного кабинета пользователя. Кнопка «Отмена» 

Для подтверждения действия выхода пользователю необходимо 

нажать кнопку «Ок». 

 
Рис. 103 Главная страница личного кабинета пользователя. Кнопка «Ок» 

Система отображает главную страницу ИС ЕПТ.   
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Рис. 104 Главная страница ИС ЕПТ  

Пользователь может выполнить выход из любого раздела личного 

кабинета пользователя, нажав на гиперссылку «Выйти».  
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8. ДЕЙСТВИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ В АВАРИЙНЫХ 

СИТУАЦИЯХ 

При работе с Системой возможно возникновение следующих 

проблем:  

№ 

п/п 

Описание проблемы Действия пользователя 

1. Недоступность 

(сообщение с 

официального сайт 

Ростехнадзора 

(http://www.gosnadzor.ru/ 

о невозможности 

загрузить главную 

страницу ИС ЕПТ). 

Пользователь должен обратиться в Службу ТП 

организации, которая отвечает за техническую 

поддержку рабочего места пользователя. 

2. Отсутствие реакции 

системы на вызов 

элементов (кнопки, 

пункты меню, 

гиперссылки).  

1. Проверить версию браузер Google Chrome. 

Версия браузера должна соответствовать 

версии, указанной на сайте Оператора.  

2. Если версия не соответствует 

рекомендованной, уточнить на сайте Оператора 

рекомендованную версию браузера. Скачать 

рекомендованную версию браузера на 

страницах загрузки официального сайта 

производителя браузера и повторно зайти на 

сайт. 

3. Если версия соответствует рекомендованной, 

то попробовать повторно зайти на сайт.  

Если после этого ситуация повторяется, то 

рекомендуется обратиться в Службу ТП 

организации. 

3. Очень медленная работа 

(время загрузки страниц 

более 5 секунд).  

4. Невозможность 

регистрации 

пользователя (не 

доставляются 

электронные письма со 

ссылкой для активации 

личного кабинета 

пользователя). 

Письмо со ссылкой для активации личного 

кабинета пользователя должно прийти на адрес 

электронной почты, указанный при 

регистрации, в течение 2-х часов. Если этого не 

произошло, рекомендуется: 

1. Проверить в электронной почте папку 

нежелательных писем (спам). 

http://www.gosnadzor.ru/
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2. Обратиться в Службу ТП ИС ЕПТ через 

раздел "Техподдержка" или через форму 

обратной связи «Обращение в техподдержку». 

5. Невозможность 

авторизации 

пользователя (при входе 

в личный кабинет 

пользователя не 

подходит заведомо 

корректный пароль).   

1. Проверить версию браузер Google Chrome. 

Версия браузера должна соответствовать 

версии, указанной на сайте Оператора.  

2. Если версия не соответствует 

рекомендованной, уточнить на сайте Оператора 

рекомендованную версию браузера. Скачать 

рекомендованную версию браузера на 

страницах загрузки официального сайта 

производителя браузера и повторно зайти на 

сайт. 

3. Если версия соответствует рекомендованной, 

то попробовать повторно зайти на сайт.  

Если после этого ошибка или нештатная 

ситуация повторяется, то рекомендуется 

обратиться в Службу ТП ИС ЕПТ через раздел 

"Техподдержка" или через форму обратной 

связи «Обращение в техподдержку». 

6. Появление 

всплывающего окна с 

сообщением об ошибке 

или нештатной 

ситуации. 

1. Проверить версию браузер Google Chrome. 

Версия браузера должна соответствовать 

версии, указанной на сайте Оператора.  

2. Если версия не соответствует 

рекомендованной, уточнить на сайте Оператора 

рекомендованную версию браузера. Скачать 

рекомендованную версию браузера на 

страницах загрузки официального сайта 

производителя браузера и повторно зайти на 

сайт. 

3. Если версия соответствует рекомендованной, 

то попробовать повторно зайти на сайт.  

Если после этого ошибка или нештатная 

ситуация повторяется, то рекомендуется снять 

скриншот с экрана (кнопка «prt sc») и обратиться 

в Службу ТП ИС ЕПТ через раздел 

"Техподдержка" или через форму обратной 

связи «Обращение в техподдержку», прикрепив 

к обращению файл с копией экрана. 
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7. Невозможность 

авторизации 

пользователя (при входе 

в личный кабинет 

пользователя не 

подходит пароль-забыт 

пароль). 

Возможно, Вы допустили ошибку при вводе 

логина или пароля. В качестве логина 

используется псевдоним, равный адресу 

электронной почты, указанной при регистрации. 

Если Вы забыли пароль, необходимо 

воспользоваться процедурой его 

восстановления. Порядок в восстановления 

пароля описан в документе «Руководство 

пользователя». 

8. Кабинет аттестационной 

комиссии, который 

регистрирует 

пользователь уже 

зарегистрирован на 

Едином портале 

тестирования 

 

1. Обратиться к руководителю организации за 

разъяснением данного факта. 

2. В случае если ситуация не разрешена, от 

имени руководителя организации обратиться в 

Службу ТП ИС ЕПТ через раздел 

"Техподдержка" или через форму обратной 

связи «Обращение в техподдержку». 

9. Сведения об 

организации в ИС ЕПТ 

не соответствуют 

выписке ЕГРЮЛ, что 

затрудняет корректно 

оформить заявление. 

Рекомендуется от имени руководителя 

организации обратиться в Службу ТП ИС ЕПТ 

через раздел "Техподдержка" или через форму 

обратной связи «Обращение в техподдержку». 

10. К заявлению об 

аттестации не 

прикрепляются скан-

копии документов 

1. Проверить формат прикрепляемых файлов. 

Допустимый формат файлов: *. zip. 

2. Проверить суммарный размер файлов. 

Суммарный размер файлов не должен 

превышать 10 МБ. 

3. Если после этого скан-копии не 

прикрепляются, то рекомендуется обратиться в 

Службу ТП организации. 

11. К заявлению на 

регистрацию кабинета 

аттестационной 

комиссии не 

прикрепляются скан-

копии документов. 

1. Проверить формат прикрепляемых файлов. 

Допустимый формат файлов: *. sig. 

2. Проверить суммарный размер файлов. 

Суммарный размер файлов не должен 

превышать 10 МБ. 

3. Если после этого скан-копии не 

прикрепляются, то рекомендуется обратиться в 

Службу ТП  организации. 
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12. На Ваш адрес 

электронной почты не 

пришло письмо со 

ссылкой на 

восстановление пароля. 

 

Письмо со ссылкой на восстановление пароля 

должно прийти на адрес электронной почты, 

указанный при регистрации, в течение 2-х часов. 

Если этого не произошло, рекомендуется: 

1. Проверить в электронной почте папку 

нежелательных писем (спам). 

2. Повторно нажать кнопку «Восстановить» на 

странице «Восстановление пароля». Порядок в 

восстановления пароля описан в «Руководство 

пользователя». 
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1. 6,8,9,26,37, 

63,65 

- - - 75 - 01.01.03(1) - 18.08.2019 

2. 7,8,38,39,47,64, 

66 

- - - 72 - 01.01.042 - 30.10.2019 

3. 24 - - - 72 - 01.01.042 - 30.10.2019 

4. 3, 25, 29, 30, 35, 

36, 43, 48, 49,51 

- - - 73 - 01.01.06 - 15.05.2020 
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