
Информационная система 
«Единый портал тестирования»

(ИС ЕПТ)
Регистрация кабинета 

аттестационной комиссии 
организации

1.0

ФБУ «Учебно-методический кабинет» 

Федеральной службы по экологическому, 

технологическому и атомному надзору
Федеральная служба по экологическому, 

технологическому и атомному надзору



РЕГИСТРАЦИЯ КАБИНЕТА АТТЕСТАЦИОННОЙ 
КОМИССИИ ОРГАНИЗАЦИИ

2

УСЛОВИЯ РЕГИСТРАЦИИ:
1. Регистрирует председатель 

аттестационной комиссии организации 

2. Предоставляет комплект  документов

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

1 ЭТАП                                                                   2 ЭТАП

Срок исполнения заявления на регистрацию кабинета аттестационной комиссии:

не более 5 –ти рабочих дней с даты подачи заявления

Этапы в регистрации кабинета аттестационной комиссии 

организации



УРОВЕНЬ ПОДГОТОВКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

3

ТРЕБОВАНИЯ К ЗНАНИЯМ:
1. Прохождение аттестации в

территориальном управлении

Ростехнадзора
2. Должен обладать знаниями
процедуры аттестации и быть знаком с
нормативными документами,
регламентирующими процедуру
аттестации

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ НАВЫКИ РАБОТЫ:

• на ПК с ОС Microsoft Windows 7 и выше; Linux
• с текстовыми редакторами, поддерживающими формат 

*.rtf
• с интернет-браузером Google Chrome
• с периферийными устройствами (принтеры и МФУ малой 

и средней производительности)
• с ZIP-архивами
• с электронно-цифровой подписью 



ТРЕБОВАНИЯ К АРМ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

4

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

Аппаратное обеспечение 
(рабочая станция/ ноутбук) 

Процессор Intel Pentium 4 / Athlon 64 или более поздней версии с поддержкой SSE2, оперативная 
память не менее 2 GB. Дисковая подсистема -свободно на диске не менее 2 GB

Периферийное 
оборудование

Клавиатура; манипулятор типа «мышь»; встроенная в монитор веб-камера (разрешение не менее 
640 х 480 пикселей); Принтер, макс. скор. печати А4 – не менее 20 л/мин. ч/б
Сканер, формат А4, разрешение 300x300 dpi, цветной

Монитор Разрешение экрана монитора не менее 1024 х 768 пикселей

Программное обеспечение Операционная система Windows 7/10 32/64bit, Linux; Браузер Google Chrome, версия браузера 
должна соответствовать версии, указанной на сайте Оператора

Текстовый редактор, поддерживающий формат *.rtf; Программное обеспечение для создания ZIP-
архивов; СКЗИ КриптоПро CSP 4.0; СКЗИ КриптоАРМ-5

Доступ в сеть Интернет Скорость подключения должна быть не менее 1 Мбит на каждое рабочее место пользователя

ВНИМАНИЕ!
Для организации 

криптографической 
защиты каналов связи 

должны быть 
установлены и настроены 

СКЗИ



1. Заявление

+

3. Устав 

+ Единый 
портал тестирования

+

6. Доверенность

+

2.Выписка ЕГРЮЛ

Архив (*.zip)

4. Приказ о назначении 

5. Приказ о создании 
аттестационной 

комиссии 
+

1. КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ 
КАБИНЕТА АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

Председатель аттестационной 

комиссии организации 

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА:
1. Данные в заявлении отличаются от

данных в документах

2. Документы не поддаются прочтению

3. Некорректное ЭЦП

4. Неполный комплект документов

5. Отсутствие подтвержденных

полномочий председателя

аттестационной комиссии

6. Неправильно заполненная форма

заявления



2.РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
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Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

1

2

3



2.1 ФОРМА РЕГИСТРАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
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1

2

3

4

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

Запрещается!
Указывать электронный 

адрес организации

ЭЛЕКТРОННЫЙ АДРЕС
1. При регистрации пользователя

указывается персональный

электронный адрес

пользователя, выданный ему

как сотруднику организации

2. На персональный электронный

адрес пользователя, указанный

при регистрации, направляется

ссылка подтверждения

регистрации пользователя

3. Введенный при регистрации

персональный электронный

адрес будет служить логином

для входа в личный кабинет ИС

ЕПТ.

5



2.2 ФОРМА РЕГИСТРАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
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Председатель 

аттестационной 

комиссии 

организации 

ВНИМАНИЕ!
Если пользователь не 

перейдет по указанной в 

электронном письме ссылке 

подтверждения в течение 24 

часов, то запрос на 

предоставление доступа к 

личному кабинету считается 

отклоненным и будет удален 

без возможности 

восстановления



4.ЗАЯВЛЕНИЕ НА РЕГИСТРАЦИЮ КАБИНЕТА 
АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

9

4
3

5

6

ВНИМАНИЕ!
Заявление должно 

быть отправлено в 

течении 5-ти 

рабочих дней с 

даты получения 

доступа в личный 

кабинет. 

В противном случае 

доступ в личный 

кабинет 

пользователя 

блокируется 

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

2

1



4.1 СТАТУС ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ 
КАБИНЕТА АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

10

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

ВНИМАНИЕ!
Для устранения 

причины отказа 

необходимо 

подать новое 

заявление на 

регистрацию 

кабинета 

аттестационной 

комиссии

1

2

3
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ВНИМАНИЕ!
В списке всех зарегистрированных 

кабинетов аттестационных комиссий 
найти зарегистрированный 

пользователем кабинет 
аттестационной комиссии 

организации

Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

4.2 ОРГАНИЗАЦИИ С ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫМ 
КАБИНЕТОМ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

1

2



РАБОТА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В ИС ЕПТ
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Председатель 

аттестационной 

комиссии организации 

ВНИМАНИЕ!
1. Личный кабинет 

пользователя 

создан

2. Кабинет 

аттестационной 

комиссии 

организации 

зарегистрирован

Работа в личном кабинете 

пользователя:
Руководство пользователя. Работа 

пользователя с полномочием 
«Председатель аттестационной 

комиссии организации» в личном 
кабинете пользователя

Работа в кабинете аттестационной 

комиссии:
Руководство пользователя. Работа в 
кабинете аттестационной комиссии 

организации



ДЕЙСТВИЯ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ
Описание проблемы Действия пользователя

Отсутствие реакции системы на вызов

элементов (кнопки, пункты меню,

гиперссылки).

1. Проверить версию браузера Google Chrome, должна быть не ниже 68.

2. Если версия не соответствует рекомендованной, уточнить в разделе «Регламенты и инструкции» на главной странице

ИС ЕПТ рекомендованную версию. Скачать рекомендованную версию браузера на официальном сайте производителя

браузера и повторно зайти на сайт.

3. Если версия соответствует рекомендованной, то попробовать повторно зайти на сайт.

4. Если после этого ситуация повторяется, то рекомендуется обратиться в Службу технической поддержки организации.

Очень медленная работа (время загрузки

страниц более 5 секунд).

Невозможность регистрации пользователя

(не доставляются электронные письма со

ссылкой для активации личного кабинета

пользователя).

Письмо со ссылкой для активации личного кабинета пользователя должно прийти на адрес электронной почты, указанный

при регистрации, в течение 2-х часов. Если этого не произошло, рекомендуется:

1. Проверить в электронной почте папку нежелательных писем (спам).

2. Обратиться в Службу технической поддержки ИС ЕПТ через раздел "Техподдержка" или через форму обратной связи

«Обращение в техподдержку».

Появление всплывающего окна с

сообщением об ошибке или нештатной

ситуации.

1. Проверить версию браузер Google Chrome, должна быть не ниже 68.

2. Если версия не соответствует рекомендованной, уточнить в разделе «Регламенты и инструкции» на главной странице

ИС ЕПТ рекомендованную версию. Скачать рекомендованную версию браузера на официальном сайте производителя

браузера и повторно зайти на сайт.

3. Если версия соответствует рекомендованной, то попробовать повторно зайти на сайт.

4. Если после этого ошибка или нештатная ситуация повторяется, то рекомендуется снять скриншот с экрана (кнопка «prt

sc»/"prt scr" и обратиться в Службу технической поддержки ИС ЕПТ через раздел "Техподдержка" или через форму

обратной связи «Обращение в техподдержку», прикрепив к обращению файл с копией экрана.

Кабинет аттестационной комиссии, который

регистрирует пользователь уже

зарегистрирован ИС ЕПТ.

1. Обратиться к руководителю организации за разъяснением данного факта.

2. В случае если ситуация не разрешена, от имени руководителя организации обратиться в Службу технической

поддержки ИС ЕПТ через раздел "Техподдержка" или через форму обратной связи «Обращение в техподдержку».

Сведения об организации в ИС ЕПТ не

соответствуют выписке ЕГРН.

Рекомендуется от имени руководителя организации обратиться в Службу технической поддержки Единого портала

тестирования через раздел "Техподдержка" или через форму обратной связи «Обращение в техподдержку».

К заявлению на регистрацию кабинета

аттестационной комиссии не прикрепляются

скан-копии документов

1. Проверить формат прикрепляемых файлов. Допустимый формат файлов: *. sig.

2. Проверить суммарный размер файлов. Суммарный размер файлов не должен превышать 10 МБ.

3. Если после этого скан-копии не прикрепляются, то рекомендуется обратиться в Службу технической поддержки

организации.

ВНИМАНИЕ! Поищете ответ на Ваш 
вопрос, прежде чем его задать

1.3/15.05.2020/12.30


